VADEMECUM SCRUTINI AXIOS

Voti Finali e Scrutini

8 Voti Proposti

(58 Scrutinio

Entrare nella sezione “Voti Proposti”:

Inserire voti proposti per ogni disciplina (no comportamento)
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Agire sul martelletto nero in alto e inserire giudizio comportamento (secondo quanto
indicato dalla commissione valutazione) e giudizio globale, cliccando sulla bacchetta magica
a fianco a ogni campo bianco. Il giudizio che sara composto da axios pud essere modificato
dal docente.
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IMPORTANTISSIMO: dopo aver terminato cliccare su questa icona posta in alto,

altrimenti il lavoro andra perso.

Terminata I'assegnazione dei voti, il coordinatore accede allo “Scrutinio”. La prima volta che
si accede comparira questo messaggio

E' la prima volta che si accede al modulo scrutini per la classe
2B COMUNME.

Coplare | voti proposti su | votl definitivi’

/m

Copia voti proposti (se il sistema non lo chiede, agire sulle carte numeriche in alto a dx)

Entrare nella scheda di ogni singolo alunno per inserire voti del comportamento e controllare
che abbia tutte le valutazioni. Salvare per ogni alunno. Controllare che il pallino accanto al
nome dell’alunno/a diventi verde
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Il sistema dovrebbe trasformare i voti in livelli
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cliccare sugli ingranaggi in alto a destra inserire dati verbale (ora inizio e ora fine, come da
scansione oraria in circolare, verbale n°1 e aula virtuale). Salva dati verbale e chiudi.



Dati chiusura scrutinio | Azioni | Gestione documenti

Scrutinio della dasse: 4*A COMUNE b

Data 05/02/2019 Ora inizio 17:00 Ora fine 18:00

Salva dati verbale

Aula Scuola Milite Verbale Nr. 1

: Cognome e nome Ass. Sostituito da Materia
01 Dirigente scolastico D S ¥/ Nome cognome
02 Segretario Segretano
03 Coordinatore N
04 Docente | ) ITALIANO STORIA GEOGRAFIA M
05 Docente I I3 LINGUA INGLESE
06 Docente n MATEMATICA SCIENZE TECNOLC
07 Docente i\ I RELIGIONE
08 Docente 1 SOSTEGNO
09 Docente | SOSTEGNO
10 Docente
11 Docente
12 Docente
13 Docente
14 Docente = v
PN

Poiché abbiamo ricevuto dal DS delega a presiedere lo scrutinio in qualita di coordinatore di
classe, deve essere flaggata I'assenza del DS e va inserito il nome e il cognome del
sostituto (coordinatore) che apparira nel tabellone, firmatario al posto del DS.

Cliccare il tasto “Azioni” in alto e selezionare il modello di verbale in formato word
(presumibilmente il file sara identificato nel seguente modo: 2020-2021 verbale primaria
primo quadrimestre), compilarlo e salvarlo (oppure scaricarlo sul proprio PC prima di
completarlo, riaprirlo e compilarlo in locale). Salvare

Dati chiusura scrutinio Azioni Gestione documenti

Scrutinio della classe: 4*A COMUNE

a2y Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare

2018_19_Verbale_primaria_|l_guadnmesire v & &
& Blocca scrutinio

Procedere con la stampa del tabellone cliccando in alto “Stampa tabellone”, salvarne una
copia sul proprio PC.
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Il coordinatore (delegato del ds) blocca lo scrutinio

a Blocca scrutinio

| docenti rientrano e appongono firma cliccando nel quadratino verde (il coordinatore firmera
3 volte: nel campo del docente del coordinatore e del ds)

Dabi chiwsura scrutinio

Sorulimio della clesse: 10 ANTIME RIDLAND | POMERTIVLAND

Data 12/06/ 2020 Ora inizio 09:00 Ora fine 09:30
Auta Virtunle Verhale Nr. 1
& Stampa tabelk & Srampa riepilogs PAL & Stampa verbale
_ = I Copryp. Coonrd, Ass,. Sostitaito da Maleria
o Dlr!gmbei_ Warlangels '
| 02 Segretaric edce “
03 Coordinats
04 Docente Bice ITALIANG STORIA GEOGR E Al
DS Docente ra INGLESE MATEMATICA
D6 Docent= AT ke SE'LIENZE.&H.TE E IMMAGH

07 hels, | | RELIGIONE s




Successivamente apparira la seguente schermata nei cui campi bianchi andremo ad inserire
le nostre credenziali di accesso ad axios.

Inserire i dati di Login

Litente

I

Password:

il coordinatore (delegato dal ds anche per questa funzione) rientra nello scrutinio e scarica il
tabellone con le firme, salvandolo sul proprio device per poi inviarlo al seguente indirizzo di

posta elettronica admin@icaretusa.com

il coordinatore invia tabellone e verbali dello scrutinio a admin@...


mailto:admin@icaretusa.com

